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IlepBUHHI JOKYMEHTH: NOPAIOK 30epiraHHs Ta BIAHOBJICHHA

HeoOxigHicTh 30epiranHsi JOKyMeHTIB mnependayeHa m. 6.2 IlomoxeHHs mpo
JIOKyMEHTaJIbHE 3a0e3MeUeHHs 3aMuciB y OyXraaTepcbkomMy oOJIKY, 3aTBEPIKEHOTrO
Haka3oM MiHicTepcTBa ¢inaHciB Ykpainu Big 24.05.1995 p. Ne 88 [3].

OOpo6iieH1 MepBUHHI JOKYMEHTH, OOJIIKOBI PEricTpu, OyXraiaTepchKi 3BITH 1
OajlaHcu 70 iX TMepedadl B apxiB MIANPHEMCTBA 30epiraioTh y CHeLIalbHUX
OPUMIIIEHHSIX 200 3aYMHEeHUX madax.

3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHM BCTAHOBJIEHO MIHIMAJIbHI CTPOKH 30epiraHHs
NICPBUHHUX JIOKYMECHTIB:

- pO3paxyHKOBO-IIJIATIXKHI BIJOMOCTI Ha MiAMPUEMCTBI TOBUHHI 30epiraTucs He
MEHIIIe HIK 75 POKiB;

- TICPBUHHI JIOKYMEHTH, B sIKUX 3a(iKCcOBaH1 ()aKTH BUKOHAHHSI TOCTIOIAPCHKUX
orepalliid Ta Ha OCHOBI JIaHUX SIKMX C(HOPMOBaH1 pPEricTpH OyXraaTepchbKoro o0JiKy, a
TaKOX MMO/IAaTKOBI JIOKYMEHTH, MOBHHHI 30epiraTucsi He MEHIIIe TPhOX POKiB [1].

ToOTo, OLIBIIICT JOKYMEHTIB HEOOXITHO 30epiraTu He MEHIIIe TPhOX POKIB. Y
pasi BTpaTu MEPBUHHUX JIOKYMEHTIB, OOJIIKOBUX PETICTPIB UM OYXTaITEPCHKUX 3BITIB
KEepIBHUK MIANPUEMCTBA TMOBMHEH NHUCHMOBO TMOBIOMUTH TpO iX BTpaTu
IPaBOOXOPOHHI OPTaHH.

dopma NOBIIOMIIEHHS PO BTpaTy AOKYMEHTIB 3aKOHOJABYO HE BCTAHOBJICHA,
TOMY KEPIBHHMK HOTO CKJIajae y MOBUIbHIN ¢dopmi. Takox Ha miAIPHEMCTBI MOBHHHA
OyTH CTBOpE€Ha KOMICiS IS BCTAHOBJICHHS IIEpEIiKy BIACYTHIX JOKYMEHTIB Ta
OpUYMH iX BTpatu abo 3HumeHHd. J[o ckiagy kowicii 000OB’SI3KOBO 3aydaroTh
IPEJACTAaBHUKIB CIITYUX OPraHiB, OXOPOHH Ta JEP)KaBHOTO TOXKEKHOTO HarJIsIAy.
Pe3ynbTaTil mpoBeieH0T poOOTH KOMICIS y3araJibHIOE B aKT1 PO 3HUIIIEH] Ta BIACYTHI
JTIOKYMEHTH, SIKHI 3aTBEP/IKy€ KepIBHUK MianpuemcTBa. Kormiro akta HaaCcHUIalOTh 10
KOHTPOJIIOIOUOro oprany B 10-1eHHHUI CTPOK.

BigmoBigao nmo m. 44.5 ITlomaTtkoBoro Kojekcy YKpaiHHM y pasi BTparw,
MOIIKO/DKEHHS a00 JOCTPOKOBOTO 3HHINECHHS JOKYMEHTIB, IUIATHUK IOJATKIB
3000B’s13aHUNA y S5-AC€HHUW CTPOK BiM JHSA Takoi IOAIi MHUCHMOBO ITOBIJIOMHUTH
KOHTPOJIIOIOUHMI opraH 3a MicieMm o0iiky [2]. ®opmMy HOBITOMICHHS CKJIaAdalOTh
JOBUTBHO, y SKOMY 3a3HA4arOTh JaTy BHUSBICHHS 3HUKHEHHS a00 TICyBaHHS
JIOKYMEHTIB, TEpeiK JOKYMEHTIB, a TaKOX MOXJIHMBY NPUYMHY iX 3HUKHEHHS YU
ncyBaHHS. SIKIIO cranmacs Kpaaikka, 0 MOBIIOMIICHHS JOJAOTh JIOBIJIKY 3 OpraHiB
MBC.

BinHoBUTH BTpadeHi JOKYMEHTH MIIMPUEMCTBO 3000B’si3aHe mpoTarom 90
KaJICHIAPHUX JHIB BiJ JHSA, 110 HACTa€ 3a JHEM HAJXOJKEHHS IMOBIIOMJEHHS 0
KOHTPOJIIOI0YOTO OpPTaHy.

Jlesiki TOKYMEHTH, 30Kpe€Ma HaKJIaJHi, paxyHKd, JOTOBOPU Ta 1HIIl IOJO
npuA0aHHs 1 NPOAaXy TOBAPIB, MPOAYKIlT MOXXHA BITHOBUTH IIUIIXOM OTPUMAHHS



KOITIi TAKMX JOKYMEHTIB Y KOHTPAreHTIB.

VY pasi BTpatu 0aHKIBCBKMX JOKYMEHTIB, HEOOX1IHO 3BEPHYTHUCS JO YCTAHOBH
0aHKy Ta OTpUMaTH BHIIMCKY IMpPO PyX KOWITIB Ha OaHKIBCBKUX paxyHKax
NIAIPHUEMCTBA.

YacTtuHy BTpadeHHX JOKYMEHTIB MOXKHAa BIJHOBHTH IUISXOM CITiBCTaBIICHHS
JAaHUX OOJIIKOBUX PETICTPIB OYXTaITEPCHKOTO OOJIKY.

VY pa3i HEMOXJIMBOCTI BIJHOBJEHHS TOKYMEHTIB Ta MIATBEPJKEHHS (akTy
3MIACHEHHSI TOCHOJAPChKOI omepalii, MiJANPUEMCTBY HEOOXIJHO CTOPHYBAaTU JaHy
orepariiro.

[Mounnaroun 13 01.02.2015 p. BTpaTUTH NOAATKOBI HAKIAAHI MPAKTUYHO
HEMOJKJIMBO, OCKIJIbKM BOHM MOBHHHI OyTH 3apeectpoBani B €PIIH. Jlns nepesipku
dakty peectpauii noaarkoBoi HakinagHoi B €PIIH, mninnmpuemcTBYy HEOOXiTHO
Hajicaatu 10 PeecTpy 3amuT, 3 METOI0 OTpUMAaHHSI BiZIOMOCTEH.

BinnoBinaneHICTh 3a 30epekeHHs OOpOOJEHUX JIOKYMEHTIB, PETricTpiB 1
3BITHOCTI TPOTSATOM BCTAHOBJICHOTO TEPMiHy, ajleé HE MEHIIEe HiK TPU POKH, Hece
BJIIACHUK 200 YIIOBHOBaXCHUI OpraH.

3a BIACYTHICTh OYyXTajqTepchbKOro OOJIKYy a00 BeIEHHS HOro 3 MOpYIIEHHSM
BCTAHOBJICHOTO TOPSIKY, BHECEHHS HEMpPaBAMBHX MaHWX 10 (IHAHCOBOI 3BITHOCTI
nepeadavdeHo HakiaaeHHs mrTpady y po3mipi Bix 8 nmo 15 HeomomaTKOBYBaHHUX
MIHIMYMIB JJOXO/[IB TPOMAaJIsH.

Y pa3i mnopymieHHS KepiBHMKaMH W 1HIDMMH TIOCQJOBHUMH  0OcOOaMu
HiANPUEMCTBA IpaBWJI BEACHHS IOJATKOBOTO OOJIIKY, IEepeadauyeHo 3acTOCYBaHHS
mTpady y po3mipi Big 5 10 10 HeormogaTKOBYBaHUX MIHIMYMIB JOXO/IiB TPOMAJISH.
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